									Lublin, dnia 28 lipca 2026 r.

ZAMAWIAJĄCY:
Uniwersytecki  Szpital Dziecięcy w Lublinie
ul. prof. A. Gębali 6					          
20-093  Lublin      					                           	                
Archiwum
tel. 81718 51 05   
NIP 712-24-14-692            

						   

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Uniwersytecki Szpital Dziecięcy w Lublinie zwraca się z prośbą o złożenie oferty na wynajem pomieszczenia/ pomieszczeń przeznaczonych na archiwum dokumentacji medycznej.


I. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest: wynajem pomieszczeń przeznaczonych na archiwum dokumentacji medycznej.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.


II. Wymagany termin realizacji

01.02.2027r. – 31.01.2030r.

III. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie

1. Oferta musi zawierać ostateczną sumaryczną cenę, obejmującą wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do jego wykonania z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków, w tym podatek VAT.
2. Wszelkich obliczeń należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłączenie w złotych polskich (PLN).

IV. Kryteria wyboru:
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował najniższą ceną.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) Należy złożyć ofertę zgodnie z wymaganiami Zamawiającego.
b) Oferta musi zawierać: pełną nazwę, dokładny adres wykonawcy, NIP, REGON, nr telefonu, adres e-mail.
c) Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
d) Ofertę składa się w formie lub postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem elektronicznym.
e) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Ofertę należy złożyć w języku polskim. 

VI. Wymagane dokumenty
Oferta Wykonawcy ma zawierać następujące dokumenty:
a) Formularz oferty (załącznik nr 2),
b) Odpis lub informacja z KRS, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru,
c) Ewentualne pełnomocnictwo, jeśli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z innych dokumentów.


VII. Miejsce i termin złożenia oferty:

a) Ofertę należy złożyć do dnia 07.08 2026r. do godz. 12:00,
Ofertą należy złożyć:
drogą elektroniczną na adres e-mail archiwum@uszd.lublin.pl   
b) W tytule e-maila należy napisać: „Oferta na wynajem pomieszczeń”
c) Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie nie będzie brana do oceny.


VIII. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami:
- dot. przedmiotu zamówienia oraz kwestii formalnych: Jolanta Czerniakowska, ul. prof. A. Gębali 6, 20-093 Lublin, archiwum@uszd.lublin.pl  , tel. 81 71-85-105.

IX. Pozostałe informacje:
1) Czynsz najmu Najemca będzie płacił Wynajmującemu z góry do 10-tego dnia każdego miesiąca, natomiast opłatę za energię elektryczną na podstawie faktury VAT w terminie wskazanym w umowie.  
2) Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
3) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących złożonej oferty.
4) Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich                     i rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę.
5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do uzupełnienia oferty (z wyjątkiem elementów ocenianych w kryteriach oceny ofert).
6) Niezłożenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 4 bądź nieuzupełnienie oferty, o którym mowa w ust. 5 będzie skutkowało odrzuceniem oferty Wykonawcy.
7) Oferta zostanie odrzucona jeśli:
a) została złożona przez osobę nieuprawnioną,
b) jej treść jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego,
c) wykonawca nie przedłożył wszystkich wymaganych w zapytaniu dokumentów/oświadczeń.
8) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. W takich przypadkach Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.
9) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, w przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę, jaką Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, i Zamawiający nie może zwiększyć tej kwoty do kwoty oferty najkorzystniejszej. 
10) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
11) Wykonawca będzie związany ofertą przez 90 dni od dnia upływu składania ofert.



Załącznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


Przedmiot zamówienia obejmuje:

1. Wynajem pomieszczenia, /pomieszczeń/ przeznaczonego na archiwum dokumentacji medycznej:
· powierzchnia od 460 do 470 metrów2 ,
· wysokości od 310 do 330 centymetrów,
·  zgodnie z rozdziałem 3 § 6 załącznika nr 6 - Zarządzenia PRM z dnia 18.01.2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych lokal archiwum: 

1) musi być usytuowany na poziomie budynku z odpowiednią wytrzymałością stropów;
2)  być suchy, zapewniać właściwą temperaturę w ciągu roku; (14-18° C, z dopuszczalnymi wahaniami dobowymi w granicach 2°C, oraz wilgotność względną 30-50 %,                           z dopuszczalnymi wahaniami dobowymi w granicach 5%). Wilgotność i temperatura panujące w magazynie archiwalnym powinny być codziennie kontrolowane za pomocą higrometru i termometru, wyniki kontroli zaś rejestrowane.
3) posiadać skuteczną wentylację i sprawną instalację elektryczną;
4) być zabezpieczony przed włamaniem co najmniej przez wzmocnione drzwi z minimum dwoma zamkami, w tym jednym o skomplikowanym systemie otwierania, plombowane po zakończeniu pracy w danym dniu;
5) być zabezpieczony przed pożarem co najmniej przez system wykrywania ognia i dymu oraz wyposażenie w gaśnice odpowiednie do potencjalnego źródła pożaru;
6) być zabezpieczony przed bezpośrednim działaniem promieni słonecznych przez zastosowanie w oknach zasłon, żaluzji, szyb lub folii chroniących przed promieniowaniem UV;
7) zapewniać możliwość stałego dostępu do całości przechowywanej dokumentacji, bez potrzeby przestawiania części dokumentacji w celu dotarcia do innej;
8) posiadać oświetlenie (świetlówki o obniżonej emisji promieniowania UV, przy czym maksymalne natężenie światła nie może przekraczać 200 luksów) zapewniające odpowiednią widoczność, bez potrzeby korzystania z przenośnego źródła światła.

Posadzka powinna być wykonana z powłoki niepylącej, łatwej do utrzymania w czystości.


· W przypadku usytuowania pomieszczenia /pomieszczeń/ na 1 piętrze Wynajmujący musi zabezpieczyć Najemcy dostęp do windy umożliwiającej transport dokumentacji,
· pomieszczenie /pomieszczenia/ musi /muszą/ znajdować się w obrębie 7 km od Szpitala,
· Wynajmujący zobowiązuje się zapewnić Najemcy dostęp do łazienki z umywalką i toaletą w przypadku przebywania Najemcy w wynajmowanym /wynajmowanych/ pomieszczeniu              /pomieszczeniach/,
· cena za wynajem powinna zawierać wszystkie składniki, z wyjątkiem ceny energii elektrycznej, która będzie rozliczana w oparciu o wskazania licznika (podlicznika), mieszczącego się w wynajmowanym lokalu.









Załącznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY

I. Zamawiający:
Uniwersytecki Szpital Dziecięcy w Lublinie
ul. prof. Antoniego Gębali 6,  20-093 Lublin
www.uszdlublin.pl,  archiwum@uszd.lublin.pl 

Wykonawca:
Nazwa Wykonawcy	…………………………………………………………………………………..
Adres Wykonawcy	…………………………………………………………………………………..
Nr telefonu/ adres e-mail ………………………………………………………………………………..
NIP i REGON		…………………………………………………………………………………..
Adres do korespondencji (wypełnić w przypadku innego niż w/w):
				………………………………………………………………………....
Nr telefonu, adres e-mail …………………………………………………….……………………………



	Nazwa oferowanej usługi
	Ilość m2‑
	Cena netto jednostkowa za m2
	Stawka VAT
	Cena brutto
jednostkowa
za m2
	Wartość miesięczna netto
	Wartość miesięczna brutto

	
	A
	B
	C
	D – cena jedn. netto powiększona o podatek Vat
	E=AxB
	F – Wart. netto powiększona o podatek Vat

	Wynajem pomieszczenia
	…..m2‑
	
	
	
	
	



Wartość roczna netto: …………………                                         Wartość roczna brutto: ……………….


Wartość 3 lata netto: ………………….                                          Wartość 3 lata brutto:  …………………
   
Uwaga:
Przy sporządzaniu kosztorysu ofertowego należy podać wszystkie wartości całkowite do dwóch miejsc po przecinku. Składając ofertę należy pamiętać o pełnym i dokładnym wypełnieniu wszystkich pozycji. Podane ceny w kosztorysie powinny uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wyjątek stanowi opłata za zużytą energię elektryczną, która rozliczana będzie na podstawie faktury Vat, wystawianej  w oparciu o wskazania podlicznika, mieszczącego się w wynajmowanym lokalu


Oświadczamy, że:
a) oferujemy usługę zgodnie z wymaganiami Zamawiającego.



Podpisano
(upoważniony przedstawiciel Wykonawcy)

