Uniwersytecki Szpital Dziecięcy	
ul. prof. Antoniego Gębali 6
20-093 Lublin
sekretariat@uszd.lublin.pl
Tel. 81 71 85 155
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY
Uniwersytecki Szpital Dziecięcy w Lublinie zaprasza do złożenia oferty na:
[bookmark: _Hlk189822183]„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, wysyłanie i odbieranie korespondencji z Uniwersyteckiego Szpitala Dziecięcego w Lublinie”
Opis Przedmiotu Zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym: wysyłanie i odbieranie korespondencji z Uniwersyteckiego Szpitala Dziecięcego w Lublinie, w szczególności:
1) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek rejestrowanych i nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych, w tym paczek;
2) zwrot przesyłek niedoręczonych do Zamawiającego po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia do odbiorcy z podaniem przyczyny niedoręczenia oraz doręczania zwrotnych potwierdzeń odbioru po skutecznym doręczeniu;
3) odbiór przygotowanych do nadania przesyłek pocztowych z siedziby Zamawiającego przy ul. prof. Antoniego Gębali 6 w Lublinie we wszystkie dni robocze i przewóz przesyłek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi do punktu pocztowego Wykonawcy;
4) przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:
a) przesyłki listowe nierejestrowane (w tym priorytetowe) krajowe i zagraniczne o wadze do 2000 g; 
b) przesyłki listowe rejestrowane (w tym priorytetowe oraz za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym) o wadze do 2000 g krajowe i zagraniczne;
c) paczki pocztowe rejestrowane zwykłe i priorytetowe.
2. Warunki świadczenia usług:
1) usługi będące przedmiotem zamówienia muszą być świadczone zgodnie z przepisami z ustawą Prawo pocztowe;
2) Wykonawca zobowiązany jest doręczać przesyłki pocztowe przesłane za jego pośrednictwem do siedziby Zamawiającego przy ul. prof. Antoniego Gębali 6 w Lublinie, każdego dnia roboczego w godzinach 9.00-10.00.
3) odbiór przesyłek z Kancelarii Zamawiającego w dni robocze na podstawie stosownego upoważnienia w godzinach 13.00-14.00; zakres ilościowy przesyłek pocztowych został przedstawiony w tabeli poniżej;
4) Zamawiający wymaga otrzymania potwierdzenia nadania przesyłek w formie stempla (data nadania) oraz podpisu pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych;
5) Wykonawca zobowiązany jest do nadawania przesyłek objętych przedmiotem zamówienia w dniu ich odbioru od Zamawiającego, a w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń do przygotowania przesyłek przez Zamawiającego (w tym: nieprawidłowe opakowanie, niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach), niezwłocznie po wyjaśnieniu lub usunięciu nieprawidłowości przez Zamawiającego; 
6) każda przesyłka listowa nierejestrowana i rejestrowana ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, powinna być dostarczona bezpośrednio do adresatów; w przypadku nieobecności adresata z wykorzystaniem skrzynki pocztowej (awizo);
7) każda przesyłka listowa nierejestrowana powinna być dostarczona do adresatów z wykorzystaniem skrzynki pocztowej adresata;
8) wymogi dotyczące jednostek Wykonawcy:
a) dostępność we wszystkie dni robocze;
b) możliwość zarówno nadawania, jak i odbioru (zwrotów) przesyłek;
c) wyraźne oznakowanie szyldem/logo Wykonawcy, w przypadku lokali wielofunkcyjnych - wyodrębnione i oznakowane stanowisko obsługi.


Formularz cenowy
DANE WYKONAWCY
Nazwa		______________________________________________________________
Adres		______________________________________________________________
NIP		______________________________________________________________
REGON	______________________________________________________________
Dane osoby upoważnionej do kontaktu __________________________________________
Telefon do kontaktu _________________________________________________________
Tabela przesyłek wysyłanych przez Uniwersytecki Szpital Dziecięcy w Lublinie
Podane dane mają charakter szacunkowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości przesyłek danego rodzaju w każdym czasie, przy zachowaniu łącznej wartości brutto.
	Kategoria przesyłki
	Waga
	Średnia ilość miesięczna
	Cena 
jednostkowa
brutto
[w zł]
	Wartość całkowita
brutto
[w zł]

	Polecone krajowe Format S
	do 500 g
	333
	 
	

	Polecone krajowe Format M
	powyżej 500 do 1000 g
	65
	 
	

	Polecone krajowe Format L
	powyżej 1000 - 2000 g
	6
	 
	

	Polecone krajowe z potwierdzeniem odbioru Format S
	do 500 g
	20
	 
	

	Polecone krajowe z potwierdzeniem odbioru Format M
	powyżej 500 do 1000 g
	17
	 
	

	Polecone krajowe z potwierdzeniem odbioru Format L
	powyżej 1000 do 2000g
	7
	
	

	Polecone krajowe Priorytet Format S
	do 500 g
	10
	
	

	Polecone krajowe Priorytet Format M
	powyżej 500 do 1000 g
	15
	
	

	Polecone krajowe Priorytet Format L
	powyżej 1000 - 2000 g
	4
	
	

	Polecone krajowe z potwierdzeniem odbioru Priorytet Format S
	do 500 g
	8
	
	

	Polecone krajowe z potwierdzeniem odbioru Priorytet Format M
	powyżej 500 do 1000 g
	12
	
	

	Polecone krajowe z potwierdzeniem odbioru Priorytet Format L
	powyżej 1000 do 2000g
	4
	
	

	Zwykłe krajowe Format S
	do 500 g
	100
	
	

	Zwykłe krajowe Format M
	powyżej 500 do 1000 g
	5
	
	

	Zwykłe krajowe Format L
	powyżej 1000 do 2000g
	2
	
	

	Zwykłe krajowe Priorytet Format S
	do 500 g
	30
	
	

	Zwykłe krajowe Priorytet Format M
	powyżej 500 do 1000 g
	2
	
	

	Zwykłe krajowe Priorytet Format L
	powyżej 1000 do 2000g
	2
	
	

	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym gabaryt A
	do 1 kg
	5
	
	

	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym gabaryt A
	powyżej 1 kg do 2 kg
	5
	
	

	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym gabaryt A
	powyżej 2 kg do 5 kg
	5
	
	

	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym gabaryt A
	powyżej 5 kg do 10 kg
	
5
	
	

	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym gabaryt B
	do 1 kg
	5
	
	

	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym gabaryt B
	powyżej 1 kg do 2 kg
	5
	
	

	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym gabaryt B
	powyżej 2 kg do 5 kg
	5
	
	

	Paczki pocztowe ekonomiczne w obrocie krajowym gabaryt B
	powyżej 5 kg do 10 kg
	5
	
	

	Polecony priorytet zagraniczny strefa A
	do 2000 g
	
2
	
	

	Polecony priorytet zagraniczny strefa B
	do 2000 g
	2
	
	

	Paczka format S wraz z ubezpieczeniem do 50 000,00 zł
	do 20 kg
	4
	
	

	Paczka format M wraz z ubezpieczeniem do 50 000,00 zł
	do 20 kg
	2
	
	

	Paczka format L wraz z ubezpieczeniem do 50 000,00 zł
	do 20 kg
	2
	
	

	Łącznie 
	

	Odbiór korespondencji z siedziby Zamawiającego w dni robocze
	od poniedziałku do piątku w godzinach 13.00-14.00





Warunki 
1. Ofertę należy złożyć za pomocą poczty elektronicznej. Termin składania ofert: do 15.05.2026 r. do godz. 10.00.
2. Kompletna oferta musi zawierać:
a) wypełniony formularz ofertowy;
b) odpis lub informację z KRS, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru;
c) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania wykonawcy, jeśli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentów, o których mowa w lit. b.
3. Oferty należy przesłać e-mailem - na adres sekretariat@uszd.lublin.pl 
4. Realizacja zamówienia: umowa na 12 miesięcy.

Kryteria wyboru
Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiający będzie się kierował kryterium: 100 % cena brutto.
1. Cena brutto ma zawierać wszystkie koszty związane z realizacją umowy w tym VAT.
2. Cena musi być podana w złotych polskich, podana do dwóch miejsc po przecinku. Wykonawca poda ceny netto i brutto.
3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich.

Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami
Dotyczy przedmiotu zamówienia oraz kwestii formalnych: Ewa Matejuk, starszy inspektor ds. administracyjnych, sekretariat@uszd.lublin.pl, tel. 81 71 85 155.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

